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REPUBLIQUE FRANCAISE

Mesdames et Messieurs les Directeurs
des écoles maternelles ef élémentajres

S/c de Mesdames et Messieurs les Inspecteurs

) dépuriemgnfﬂux de PEducation Nationale
de Fédutation nationale
Nord

Gdycatien Lille, le 3 septembre 2015
pafignale

Division de la Vie des
Etablissements

Bureau des Affaires Générales
et des Opérations Educatives

Dossier suivi par
Brigitte LENG

Téléphone
0320623173
0320623301

Fax

0320623178

Courriel
dveiab9.affgen@ac-lille.fr

1, rue Claude Bernard
59033 Lille cedex

Objet : Rappels relatives aux autorisations de sortie de territoire
Nouvelle procédure applicable depuis le 1% janvier 2013.

Vous trouverez ci-joint, la circulaire du 18 actt 2015 de Monsieur le Préfet du Nord qui
rappelle notamment le régime de circulation transfrontaliére applicable aux etrangers
mineurs ressortissants des pays tiers a I'Union Européenne.

Afin de vous permettre d'appréhender l'essentiel de ce texte, je tiens a en souligner les
points essentiels.

a) Rappel concernant les mineurs Frangais ou citoyens de I'Union Européenne

Ils peuvent circuler librement sur le territoire de I'Union sous couvert d’'une Carte
Nationale d'ldentité ou d'un passeport en cours de validite.

De pius, le formulaire type d’autorisation (parentale) de participation d’un éléve mineur &
une sortie, doit &tre produite.

b) Régime de circulation transfrontaliére applicable aux étrangers mineurs ressortissants
de pays tiers a 'Unicn européenne

Je vous recommande de vous inscrire le plus possible dans le régime de droit commun, le
plus simple d'application, exception faite du Royaume-Uni et de I'lflande comme il l'est
specifié dans la circulaire Préfectorale.

Il est donc préférable, sur toute question particuliére, que vous continuiez & prendre
lattache du service en charge du dossier (préfecture ou sous-préfecture), les cas
particuliers pouvant étre soumis a une évolution en fonction des jurisprudences ou
reglements & venir

La Prefecture précise, pour 'éléve étranger mineur ressortissant d'un pays tiers a I'Union
européenne, qu'il est obligatoire de posséder un passeport national permettant le
franchissement de la frontiére commune et d'un document de circulation : (titre d'identité
républicain : TIR, ou document de circufation pour mineur étranger : DCEM). Ces
documents de circulation ne sont délivrés que sur demande du représentant 1égal du
mineur étranger aprés un délai d’examen de la demande de plusieurs semaines

Vous vous référerez a la circulaire préfectorale, ces documents étant téléchargeables sur
leur site.

¢) Recommandation concernant la constitution des dossiers

Je vous recommande de vous assurer dés le début de I"'année scolaire que les éléves
qui seraient susceptibles de participer & une sortie qui se déroulerait en tout ou partie en
dehors du territoire, soient bien en possession d'une carte nationale d’identité ou d'un

passeport en cours de validité. Cela vous permettra, si ce nest pas le cas, de provoquer
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une demande de renouvellement ou une premiére demande le cas échéant. (Les Cartes
Nationales d'identité ou passeports périmés ne sont pas valables).

Je vous rappelle qu'il est de votre responsabilité de veiller au respect des formalités
énoncées ci - dessus et de vous assurer qu'elles sont toujours en vigueur lors de
I'élaboration du projet de sortie.

De méme, il est |mperat|f que Ies famllles soient premsement mformees des conditions

accord pour que leur enfant y part|C|pe

Je vous invite & vous assurer qu’aucun des parents ne formule d'opposition a la sortie de
territoire de son enfant et qu'il vous en donne confirmation par écrit.

Pour les voyages au Royaume-Uni ou en Irlande, la procédure d'établissement du
passeport collectif doit egalement étre anticipée, les délais mentionnés par les services
préfectoraux étant de stricte application.

d} Formuilaire tvpe d'autorisation de participation d’'un éléve mineur 3 une sortie scolaire &
utiliser et tableau des Etats membres de I'Union européenne et de 'espace Schengen

Vous trouverez ci-joint ;

- Annexe 1 - le Formulaire type d'autorisation de participation d'un éléve mineur a une
sortie ou un voyage scolaire (Circulaire n® 2013-106 du 16 juillet 2013 publiée au BOEN
n° 29)

- Annexe 2 - le Tableau récapitulatif des Etats membres de 'Union européenne et de

. lespace Schengen (Circulaire n® 2013-106 du 16 juillet 2013 pubiiée au BOEN n® 29)

Je vous remercie de bien vouloir respecter ces dispositions.

Pour le Recteur, et par délégation,

Le Directeur Académique des

services de I'Education nationale,
Directeur des Services Départementaux

de I’EduWNord
/—"‘ | —

< T

Guy CHARLOT

e e e s
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En copie & : Madame la Sous-
préféte ef Messieurs les Sous-
prefets d'arrondissements.

Objet : circulation transfrontaliére des éléves étrangers mineurs, ressorlissants de
pays tiers a I'Union européenne, participant a un voyage scolaire a l'intérieur de

I'Union européenne

Réf : code frantiéres Schengen ;
décision du conseil de 'Union européenne du 30 novembre 1994 5
circulaire n°2013-106 du 16 juillet 2013 du ministre de I'Education Nationale.

P.J. : 1 dossier.

Mes services sont régulidrement saisis de demandes de « passeport collectif » ou
d'« autorisations de sortie du territoire » souscrites par des enseignants ou des chefs
d'établissement du Nord pour permettre a des éléves étrangers mineurs de participer a
un voyage scolaire de courte durée a lintérieur de I'Union européenne.

La présente note a pour objet de vous rappeler le régime de circulation transfrontaliere
applicable aux étrangers mineurs ressortissants de pays tiers a I'Union européenne.

Elle ne concerne pas les éléves mineurs citoyens de PUnion européenne, qui, étant ac-

compagnés, peuvent circuler librement sur le territoire de I'Union sous couvert d'une
carte d'identité ou d'un passeport en cours de validité.

1) le régime de droit commun : passeport national et document de circulation :

Les frontiéres intérieures entre les Etats membres de 'Union européenne peuvent étre
franchies en fout lieu sans que des vérifications aux frontiéres solent effectuées sur les
personnes, quelle que soit leur nationalité en application des dispositions du réglement
(CE) n°® 862/2006 du Parlement européen et du Conseil du 15 mars 2006 établissant
un code communautaire relatif au régime de franchissement des frontiéres par les per-
sonnes (code frontiéres Schengen).

12, rue Sean sans Peur — CS 20003 59039 LILLE CEDEX
Tél. 1 03 20 30 39 59 - Fax : 03 20 57 08 02 - www.nerd.gouv fr




Toutefois, la suppression du contréle aux frontiéres intérieures ne porte pas atteinte :

— & l'exercice des compétences de palice par les autorités compétentes de I Etat
membre en vertu du droit national ;

— 4 Pexercice des contrdles de slreté dans les ports ou aéroports, effectués sur les
personnes par les autorités compétentes en vertu du droit de chaque Etat membre,
par les responsables portuaires ou aeropcrtua;res ou par les transporteurs |

— 2 la possibilité pour un Etat membre de prévoir dans son droit national F'obligation de
détention et de port de titres et de documents.

Pour circuler a lintérieur de cet espace commun dans fe cadre d'un voyage scolaire,
i e[eve etranger minedur, ressortlssant d'un pays tlers a IUmon européenne, doit étre en

—  pessession-dun-passeps = = ent_de_la_frontiere_come-
mune gf d Ln document de cwculatlon {htre d |dent|te repubhcam TIR, ou document de

circulation pour mineur étranger : DCEM) permettant son retour sur le territoire fran-
cais sans formalité. Ces documents de circulation ne sont délivrés que sur demande
du représentant légal du mineur étranger aprés un délai d'examen de la demande de

plusieurs semaines.

Ce principe souffre une exception : le Royaume-Uni et l'lrlande ne sont pas liés par
Papplication du code frontiére Schengen ni soumis a celui-ci.
Dans ces canditions, méme pour un frés court séjour, les conditions d’entrée sur le ter-
ritoire du Royaume -Uni et de I'lrlande et de retour en France pour les ressortissants de
pays tiers & I'Union européenne sont les suivantes :
a) étre en possession d’'un document de voyage (passeport) en cours de validité
permettant le franchissement de la frontiére ;
b) étre en possession d'un visa en cours de validité délivré par les autorités com-
pétentes . — Royaume-Uni : http://www. ukba.homeoffice.gov.uk/
- Irlande : hitp:/www.embassyofireland. fr/
c) &tre en possession d'un document de circulation pour étranger mineur (DCEM)
ou un titre d'identité républicain (TIR) délivré sous condition par {'autcrité pré-

fectorale.

2) Le régime dérogatoire : le passeport collectif ou « fiste des participants a un voyage
scolaire a lintérieur de I'Union Européenne » .

Dans le but de simplifier les régles de circulation transfrontaliere des écoliers mineurs
ressortissants de pays tiers résidant dans un Etat membre, le Conseil de I'Union euro-
péenne a, le 30 novembre 1994, approuvé une action commune ayant pour objet la
création d'un document de voyage collectif valant également visa d’entrée intitulé
« fiste de participants & un voyage scolaire & lintérieur de FUnion Europeentie ».

Ce document est délivré par mes services en relation avec les chefs d'établissements
scolaires, 4 titre gratuit et aprés une instruction simplifiée des demandes.

Je vous rappelle que seuls les mineurs étrangers scolarisés regulierement dans une
école primaire, un établissement scolaire d'enseignement général ou technique du
premier ou second degré, qu'il soit public ou prive, peuvent bénéficier d’un document
de voyage collectif.

Le voyage doit s'effectuer en groupe sous 'autorité d’un responsable ayant le sta-
tut d’enseignant désigné par le chef d’établissement. Cet enseignant responsable
doit obligatoirement appartenir au collége d’enseignants de I'école et de Pétablis-
sement considéré.

|.'enseignant responsable devra lui-méme remplir les conditions d'entrée sur le terri-
toire de PEtat membre de 'Union européenne et, en outre, &tre en mesure de présen-
ter les documents justifiant de Fobjet, de la durée et des conditions du séjour envisagé

ou du transit prévu.




Je recommande le recours A cette procédure dérogatoire lorsque le voyage sco-
laire programmé doit se dérouler au Royaume-Uni ou en Irlande. En effet, ces deux
pays sont membres de 'Union Européenne mais ne font pas partie de I'espace Schen-
gen. De ce fait, si cette procédure dérogatoire n'est pas utilisée, chacun des éléves mi-
neurs éirangers se verra dans I'obligation de demander lui-méme aux autorités britan-
nigues ou Iriandaises le visa approprié (comme explique précedemment)

En ce qui concerne la procédure d'établissement du passeport collectif ou « /iste
des participanis & un voyage scolaire @ lintérieur de 'Union Européenne » (abligation
des chefs d'établissement, formulation de la demande de délivrance, constitution du

fecture ou de sous-préfecture -a I'exception de la sous-préfecture de Cambrai gui n'a
pas de compétence en cette matidre-), je vous invite a renvoyer les chefs d'établisse-
ment vers le site internet de la préfecture du Nord www.nord.gouv.fr, a la rubrique
Etrangers en France > circulation des enfants mineurs étrangers (voyages scolaires,
TIR-DCEM) > voyages scolaires.

Dans cette sous-rubrique « voyages scolaires », les chefs d'etablissement retrouve-
ront ;

— 'exemplaire & télécharger et a remplir de la liste des participants au voyage scolaire
3 'intérieur de 'Union Européenne ;

— exemplaire a télécharger et a remplir du formulaire type d'autorisation de participa-
tion d'un éléve mineur &4 une sortie ot un voyage scolaire & caractére facultatif ;

—la liste des piéces complémentaires 4 joindre lors de la remise en Préfecture de la-

dite liste.

Aussi, je renouvelle mes recommandations habituelles quant a 'augmentation des de-
mandes a l'approche des voyages scolaires de fin d'année qui coincide avec les mois
de demandes accrues de titres de séjour st de renouvellements. Par conséguent, il est
conseiflé aux directeurs d'école et chefs d'établissement d'effectuer les démarches le
plus 6t possible. Ainsi, un dossier complet devra étre transmis en Préfecture ou
en sous-préfecture au plus tard s avant la date programmée du voyage
scolaire, le cachet du service postal faisant foi. Toute demande regue hors délai
ne sera pas traitée.

La « liste de participants & un voyage scolaire & lintérieur de 'Union Europgenne »
sera retournée par courrier, aprés cerification, au responsable de V'établissement d'en-

seignement.

Je reste a votre disposition pour fous renseignements complémentaires que vous se-
riez susceptible de souhaiter,

Pour le Préfet absent et par délégation,
Le Secrétaire Général,

Gilles BARSACQ




LISTE des participants & un voyage scolaire a 'intérieur de I'Union européenne
LIST OF TRAVELLERS for school journeys within the European Union
{conforme au modéle annexé 4 la décisicn 94/795/JAl du Consell da I'Urion européenne du 30 novembre 1594 relative & une aclion commune

adoptée par le Conseil sur fa base de larficle K.3 paragraphe 2 point b} du iraité sur FUnlon européenne en ce qui concerns les faciités de déplacement
des dcoliers ressorissants de pays fiers résidant dans un Efal memibre)

Nom de Pécole | Mame of schoof -

Adresse de 6cele / Address afschool -

Destination et duréa du \{gyag_ejqupojse_and;eg}ré.gf-tdﬁ i

Noin{s) dﬁ { des proquéeurs‘ cgoﬁpqgﬁan{{é}‘Ie=‘9mu'p_e‘[Nam'é(_sj of ajtjcompahy{dg.feaqher(s)_ )

L'exachtude des renseignements dormas cl-apras_au. suiet des
participants’ au voyagé gol ne sont pas cessartigsants. d'un. Etat
redel’EUesf.certiﬁeeparlepresentdocument. ) : .
4 f.ourner {nom de I'Etat)

) Ta accuracy of e dafa fhat foﬂuws on thase tmue.'ﬁng who arg: not naftana!s ofa’
'Lieu . member State of the EU is hereby conﬁnned Trava!!ars ara aumonzed ta re enter

Lucail[y

Cachet de l’école

Leila directeuritrics.
Ofiictal stamp
Head of schiog!

eStlons relativas aux 'étranger's
.Oﬂfc:a! stamp . :

 naisgance |
Date SFbirth .. T

It el el elabal =00

Apposer ici les photographies des participants non munls d'une piéce d’identité (porfant leur photographia) *) :
Space for pholagraphs {for fravellers withouf own pass with photographs] *}

*3 Cette partie ne doit étre complétée que par des Etats membres qui utilisent cette liste en tant que document de voyage
%) This part shall anly be compilsted by member States which use this list as fravehdocument
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REPUBLIQUE FRANCAISE

PREFET DU NORD

DIRECTION DE L'IMMIGRATION ET DE L'INTEGRATION

LISTE DES PIECES COMPLEMENTAIRES

pour un dossier de demande de ceriification d'une « liste des participants &
un voyage scolaire a 'intérieur de I'Union européenne »

Un document intitulé « fliste des participants & un voyage scolaire & fintérieur de I'Union europgenne » sera
établi par la Préfecture du Nord sur présentation d’un dossier complet comprenant :

~ {e document « fiste des participants & un voyage scolaire & lintérieur de I'Unfon européenne »
complété (nom de I'école, adresse de I'école, nom du ou des professeurs accompagnant le groupe, nom-
prénom-lieu et date de naissance-nationalité des éleves mineurs, par ordre alphabétique), daté et signg par

le responsable de I'établissement d'enseignement ;

- 2 photographies d'identité pour chague enfant concerné, parfaitement ressemblantes, téte nue
sur fond ciair, supportant au dos le nom et le prénom de 'enfant ,

- [‘autorisation nominative de particination d'un éléve mineur & une sortie ou un voyage scolaire a
caractére facultafif, établie par la {ou les) personne(s) exercani I'autorité parentale sur 'éléve étranger
concerné (pére ou mére du mineur, mais sl s'agit d’'un tuteur légal ou d'une personne bénéficiant de la
délégation de autorité parentale alors veillez 4 joindre le jugement) ;

~ la photocopie lisible, recto-verso, du titre de séjour en cours de validité de la au des personne(s)
exercant I'autorité parentale sur I'éleve etranger ;

- une enveloppe permettant l'envai d'un document de format A4 libeliée aux nom et adresse de
I'établissement d'enseignement, affranchie au tarif en vigueur pour Fenvoi d'une lettre de moins de 20

grammes

Le dossier complet devra 8tre transmis en Préfecture, ou en sous-Préfecture (4 I'exception de la sous-
Préfecture de Cambrai qui n'a pas de compétence en cette matiére) au plus tard 8 semaines avant la date
programmée du voyage scolaire, le cachet du service postal faisant foi.

12, rue Jean Sans Peur — 58039 LILLE CEDEX
Téiéphone : 03 20 59 59 — Fax : 03 20 57 08 02 — www.nord.gouv.fr
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Annexe 1
Formulaire type d’autorisation de participation d’un éléve mineur & une sortie ou un voyage scolalre 3

caractére facultatif

Je soussignée, (Mme, nom, prénom), etfou je scussigné, (M., nom, prénom),
exergant I'autorite parantale sur Penfant (nom et prénom de lenfant),

éléve de la classe de (...},

né{e} le (jjmmfaaaa) a (ville et pays},

de nafionalité (...),

{Autorise~autorisons{ 1 autorise pas = rantorisons pas ) Fentant (Mo st prénom de 'anfant) & partcper (8

la sortie scolaire/au voyage scolaire)

Crganisé(e) par (nom de ['école ou de |'¢tablissement)
& destination de {ville et pays)

se déroulant du {jiimm/aaaa} au (jj/mm/aaaa).

A renseigner dans le cas d’une sortle ou d'un voyage scolaire impliquant la sortie du territoire national
1) {J'autorise/Nous autorisons)* expressément Fenfant (nom et prénom de I'enfant) & sortir du territofre national
Qui o Nono

2) L'enfant (nom et prénom de l'enfant) fait 'objet d'une mesure conservatoire d'appasition 2 la sortie du teritaire (OST) :
Ouic Non o

3) L'enfant (nom et prénom de l'enfant) fait I'objet d'une décision judiciaire d'interdiction de sortie du territoire (IST) :
Qui o Non o '

4} a} L'enfant (hom et prénom de 'enfant} fait F'objet ¢'une décision judiciaire d'interdiction de sortie du territoire
sans ['autorisation des deux parents :
Quioc Nono
b) Si oui,
Une autorisation temporaire a été donnée par le juge des affaires familiales du tribunal de grande instance de (3
compléter) par décision du (3 compléter)

ay

Les deux parents ensemble ou séparément ont donné leur autorisation a la sortie du territoire de Penfant devant un
officier de police judiciaire conformément a la procédure d'autorisation prévue & Particle 1180-4 du code de
precédure civile,

Cuiao Nonno

Avertissement

li est rappelé que l'inscription au fichier des personnes recherchées des oppositions a la sortie du territoire (OST), des
interdictions de sortie du territoire {IST) et des IST sans 'autorisation des deux parents concernant des mineurs est
systematiquement vérifiée par les sarvices chargés du contrble aux frontidres si le déplacement s’sffectue hors
aspace Schengen. Elle peut élre vérifide par ces mémas services si le déplacement a lieu au sein de 'aspace
Schengen,

Dés lors, s'il s'avére que Penfant :

- fait 'objet d'une OST ;

- oy fait 'objet d'une IST ;

- ou fait I'objet d'une IST sans 'autarisation des deux parents mais que celle-ci n'a pas été levée davant les
officiers de police judiciaire,

Il ne pourra pas franchir la frontidre et sera remis directement aux services de sécurité intérieure.

Nous vous rappelons gue toute fausse déclaration peuf engager votre responsabilité pénale, le faux et
I'usage de faux étant punis de trols ans d’emprisonnement et de 45 000 euros d'amende {article 441-1 du

code pénal)

* Rayer la mention inutile

Fait le {jj/mm/aaaa)
Signature(s) d'une ou des personnes exergant i'autorité parentale sur 'enfant

@ Ministére de I'4ducation nationale > www.education.gouv.ir 11
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Alinexe 2

Tableau récapitulatif des Etats membres de 'Union suropdenne et de Pespace Schengen

Etats

Union européenne

Schengen

Allemagne

X

Autriche

X

Belgique

X

Chypre

Danemark

Espaghe

Estonia

Finlande

France

CGrace

Hongrie

Irlande

Islande

ltalie

Lettonle

Liechtenstein

Lituanie

Luxembourg

Malte

Norvége

Pays-Bas

Pologne

Portugal

République tchégue

e P By P Bt Pt el P b b P B P PV S P B A b

Roumanie

Royaume-Uni

Slovaquie

Slovénie

Suéde

PSP B Ead Pad Pad e P b R Y4 B bV S PV P P B e | S Bz e s [ e

Suisse

e[
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